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Tilldmpning av avgiftsbestammelserna

De har bestdmmelserna ska tilldmpas av samtliga av Hofors kommuns egna ndmnder. For
kommunens bolag, gemensamma namnder, forbund m.m. galler de endast i den utstrackning
de beslutat sa.

Ratten att ta del av allmanna handlingar

Kommunen ska pa begaran av enskild lamna uppgift om allman handling som forvaras hos
myndigheten om det inte méter hinder pa grund av bestammelse om sekretess. Den som s3
onskar har ratt att utan avgift ta del av allmanna handlingar i kommunens lokaler, eller att pa
begaran fa en kopia, utskrift eller avskrift av allman handling enligt faststalld avgift. Denna ratt
galler nar uppgifterna kan tas fram med ”rutinbetonade arbetsinsatser” Om den information
som efterfragas inte kan tas fram med "rutinbetonade arbetsinsatser" maste en bedémning
goras fran fall till fall om efterfrdgan ska avvisas eller utféras mot ersattning.

Om handlingen som begars ut ar svar att kopiera, det kan exempelvis handla om en karta, ritning
eller bild, kan kommunen valja att enbart lata den sbkande ta del av materialet i myndighetens
lokaler. Kommunen har heller ingen skyldighet att tillgodose 6nskan om kopia av en allméan
handling i ett sarskilt format.

Avgifter for utltamnande av kopia av allman handling

Fysiska handlingar

Vid utltdamnande av kopia av allman handling ska avgifterna i detta dokument tillampas. Det
géller aven dokument som enbart finns lagrade pa papper och som skannas in for att lamnas ut.
Avgiften galler per sida och inte per papper, ett papper med dubbelsidig text blir darmed tva
sidor.

Digitala handlingar

Handlingar som redan ar digitalt lagrade dversands med fordel som digitala kopior om
myndigheten inte anser det olampligt. Digitalt lagrade handlingar som oversands som digitala
kopior ska tillhandahallas utan kostnad.

Avgifter for kopia, avskrift och bestyrkande

Avgiften for kopior ska tacka kostnader for kopiering, material, eventuell bearbetning och
expediering, ddremot inte kostnader for den tid som gar at for att ta fram uppgifterna. Foljande
avgifter ska tillampas:

Papperskopia i A4 och A3-format, svartvitt
Sida 1-9 Gratis
Sida 10 50 kr



Varje sida darefter 2 kr

Papperskopia i A4 och A3-format, farg
Per sida 5 kr

Skanning av handlingar

Sida 1-9 Gratis
Sida 10 50 kr
Varje sida darefter 2 kr

Avskrift av allméan handling eller utskrift av judbandsupptagning
125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.

Bestyrkande av kopia av allméan handling
Sida 1-25 50 kr

Varje sida darefter 2 kr

Avgift for kopia tillkommer enligt ovan.

Avgift for porto

Ersattning for porto ska tas ut for avgiftsbelagda kopior om forsdndelsen vager mer an 20 gram.
Dessutom ska ersattning for eventuell postforskottsavgift eller annan sarskild kostnad for att
sanda kopior med post, bud eller liknande tas ut. Sjalvkostnadsprincipen ska tillampas.

Avgift vid begdran om registerutdrag enligt Dataskyddsférordningen

En enskild kan enligt Dataskyddsforordningen (GDPR) begara registerutdrag med kopia av de
personuppgifter som ar under behandling hos en personuppgiftsansvarig. Ett registerutdrag ar
kostnadsfritt, men vid begaran om ytterligare kopior av samma uppgifter tilldmpas taxan enligt
avgifterna ovan. Om en begaran ar uppenbart ogrundad eller orimlig, till exempel vid en
aterkommande begaran, kan avgift tas ut som tacker de administrativa kostnaderna.

Undantag fran avgiftsbestimmelserna

Beslut om undantag

Myndighet far besluta om undantag fran dessa avgiftsbestdmmelser om séarskilda skal finns.
Beddmningen ska ske sakligt och opartiskt och med beaktande av sjalvkostnadsprincipen och
likstallighetsprincipen.

Sarskilda skal for att franga regeln om avgift kan till exempel vara vid dterkommande
bestallningar av kopior av allman handling. D4 kan det vara lampligt att samfakturera for att
slippa ta ut en mindre summa vid varje utlamningstillfalle. Periodens bestéallningar betraktas da
som en bestéllning, vilket innebér att grundavgiften pa 50 kronor for de forsta tio sidorna bara tas
ut en gang per faktura. Fran och med sidan elva blir da avgiften 2 kronor per sida oavsett hur
manga sidor bestallningen totalt omfattar under perioden.



Sarskilda skal for att franga regeln om avgiftsfrihet for bestallning av farre an tio sidor kan till
exempel vara dterkommande smabestallningar som lampligen hade kunnat goras i ett
sammanhang eller att flera personer systematiskt bestéller farre an tio sidor var for att
undkomma avgift.

Ingen kopieavgift for ett exemplar tas ut om begéaran galler exempelvis den enskildas personakt
inom socialtjanst, omsorg, halsovard eller liknande.

Avgifter for sarskilda format
Om ett sarskilt format efterfragas eller ett dyrare papper &n normalt maste anvandas for kopian
kan en hdgre avgift, an den foreskrivna, tas ut for att tdcka den faktiska kostnaden.

Fakturering

Bestallaren av kopiorna ska faktureras enligt Hofors kommuns ordinarie rutiner for
kundfakturering. Utldmnande av kopior av allmanna handlingar betraktas som
myndighetsutovning, varfor utgdende moms inte ska debiteras. For personer som onskar vara
anonyma ska det ocksa vara mojligt att betala kontant.

Avgiften kommer den myndighet till del som ldmnat ut handlingen.
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