Hq[ors Kommun

Styrelsen ansvarar for det som hander i
foreningen.

Styrelsens roll

e Styrelsen utses av arsmotet.

Arsmotet ar foreningens hogsta beslutande
organ, dar medlemmarna samlas for att
tillsammans bestdmma hur féreningen ska
skotas. Varje férening har arsmoéte minst en
gang om aret, ofta pa varen. Pd drsmotet far
medlemmarna hora styrelsens redovisning av
hur det har gatt for foreningen under det
gangna aret. Darefter bestammer man
tillsammans vad foreningen ska gora under
det kommande aret, hur pengarna ska
spenderas och vilka som ska sitta i styrelsen.

e Styrelsen beslutar om firmatecknare

Firmatecknare ar foreningens kassor och
ordférande. Skall valjas vid medlemsmaote och
protokoll skall medfélja till banken.

Tips pa sida:
om kassorens viktiga arbete och ansvar:
http://forening.se/fortroendevalda/styrelsen/

kassor/

e Styrelsen kallar medlemmar till méten
och drsmoten.

e Styrelsen representerar foreningen

Styrelsens ledamoter

Styrelsen bestar minst av tre ledamoter.
Ledamoterna ska valjas pa en mandatperiod.
Vanligt ar 1-3 ar. Nar mandatperioden gar ut
kan ledamot véljas om igen. Ledamoter kan
vara ordinarie och ersattare. Nar ordinarie
ledamot inte kan ga pa ett mote ar det
ersattaren som deltar.

Ordférande

Styrelsen utser vem som ska vara ordférande.
Hen leder arbetet i styrelsen och ser till att
styrelsesammantraden halls.

Vice ordférande ersdtter ordférande nar hen
inte kan leda motet.

Tips pa sida:
http://forening.se/fortroendevalda/styrelsen/

ordforande/

Sekreterare

Sekreteraren har ansvar for att protokollféra
styrelsens mo6ten och arkivera protokollen pa
lampligt satt. Ofta skoter sekreteraren
kontakten med olika samarbetspartners och
myndigheter.

Tips pa sida:
http://forening.se/fortroendevalda/styrelsen/

sekreterare/

Revisor

Revisorernas uppgift ar att vara
medlemmarnas ombud och granska styrelsen
arbete. Revisorernas vdljs, precis som
styrelsen och valberedningen, pa arsmotet av
foreningens medlemmar. Hur manga revisorer
som foreningen ska ha regleras i stadgarna.
Revisorerna maste vara aktiva under hela
verksamhetsaret.

Tips pa sida:
http://forening.se/fortroendevalda/revisorern

a/
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Kassor
Att vara kassor i en ideell forening innebar ett

ganska stort ansvar.

Kassoren bor ha erfarenhet av eller kunskap i

ekonomi.

Kasséren har hand om de 6vergripande
ekonomiska uppgifterna. Man kan saga att
kassoren forvaltar foreningens ekonomiska

tillgangar.

Kassoren ar ansvarig att kontinuerligt
informera om den ekonomiska situationen i

foreningen.

Uppgifterna ar bokforing, registrering av
medlemsavgifter och betalning av fakturor.
Likasa ansvara for att skriva forslag till budget,

och gora bokslut.

Bankgiro eller plusgiro
Den som ar firmatecknare i den ideella
foéreningen ska se till att det tecknas ett bank-

eller plusgiro.

Bankgiro och plusgiro anvands for att gora
ekonomiska transaktioner till och fran

foreningen.

For att teckna ett giro kravs ett
protokollsutdrag fran ett styrelseméte som

intygar detta beslut.
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Bokforing
Bokforing kan forklaras som systematisk

dokumentering av ekonomiska handelser.

Bokforingen ska ge en klar bild av och aterge
hur féreningens pengar har anvants och fran

vem eller vilka foreningen har fatt pengar.

De uppgifter som visar dessa ekonomiska
handelser: kvitton, utbetalningsbesked,
inbetalningsavier osv., kallas verifikationer.

Alla verifikationer ska sparas.

Manga féreningar anvander
en dagbok eller kassabok for att gora den

ekonomiska dokumentationen.

Dagbdcker och kassabdcker for ideella

foreningar kan kopas i en vanlig bokhandel.

Andra foreningar valjer att anvanda sig av

bokforingsprogram pa datorn.
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Budget
Det ar kassorens ansvar att ge ett forslag till

budget.

Denna budget ska sedan medlemmarna

besluta om pa arsmotet.

En budget ar en prognos over planerade

ekonomiska handelser.

Det innebar hur kassoren foreslar att
foreningen ska anvanda sina pengar och hur

man planerar att fa pengar till féreningen.

Budgeten ar en central handling eftersom den
talar om for styrelsen hur medlemmarna vill

anvanda foreningens pengar.

Resultat-, balansrdkningar och bokslut

En resultatréakning ar en sammanstallning av
foreningens intakter och kostnader. Den ger
en bild 6ver ekonomiska handelser i

foreningen.

En balansrdkning ar en forteckning av de
tillgangar och skulder som féreningen har vid

en bestamd tidpunkt.

Det ar vanligt att kassoren med jamna

mellanrum presenterar féreningens

ekonomiska handelser, pa t.ex. styrelseméten.

Ett bokslut innebar att man avslutar den

ekonomiska boken for ett rakenskapsar.

| ett bokslut ssammanfattas den ekonomiska

delen av foreningens arbete.

Att gora ett bokslut innebar att man
sammanstaller alla ekonomiska handelser och

transaktioner i en resultat- och balansrakning.

Medlemsmatrikeln
Ofta ar det kassOren som ar ansvarig for att

uppdatera medlemsmatrikeln.

Alla medlemmar som har betalt sin
medlemsavgift till foreningen ska finnas

upptagen pa en lista.

Verka i ideell forening ar det viktigt att

medlemsmatrikeln kontinuerligt uppdateras.

Medlemsmatrikeln ar en central
vardehandling i féreningen och det ar darfor
viktigt att kassoren inte glommer att Iamna

den vidare om hon eller han avslutar sitt

uppdrag.

Arkivering Kassoren
maste spara de ekonomiska handlingarna pa
ett organiserat satt, sa medlemmar och andra

har mojlighet att ta del av det.

All rakenskapsinformation ska bevaras under

minst sju ar efter rakenskapsarets slut.



