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Avgifter for kopior av allmanna handlingar
for Hofors kommun och dess helagda bolag

Galler fr.o.m. 2014-01-01

Faststallt av kommunfullmaktige § 143/2013-12-16
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1. Sammanfattning

Hofors kommun och dess heldgda bolag har ratt att ta ut avgifter for kopia,
utskrift eller avskrift av allman handling. Exempel pa handlingar som kan vara
allmanna ar protokoll, brev, kartor, ritningar, e-post, fax, fotografier och digitala
lagringsmedier. Begreppet allman handling beskrivs i 2 kap.
tryckfrihetsféorordningen (1949:105).

Utlamnande av kopia av allman handling med st6d av offentlighetsprincipen
regleras i olika forfattningar. Kommunen ska pa begaran av enskild lamna uppgift
om allman handling som forvaras hos myndigheten om det inte moter hinder pa
grund av bestdmmelse om sekretess. Den som sa onskar har ratt att utan avgift
ta del av allmdnna handlingar i kommunens lokaler, eller att pa begaran fa en
kopia, utskrift eller avskrift av allman handling enligt nedanstaende avgifter.
Detta galler nar uppgifterna kan tas fram med “rutinbetonade arbetsinsatser”
och utan betydande kostnader eller komplikationer. Om nagon efterfragar
information som ar lagrad i pappersform och som kommunen endast kan ta fram
med en arbetsinsats utéver vad som kan sagas vara rutinbetonad ar inte
offentlighetsprincipen tillamplig. En beddmning maste da goras fran fall till fall
om efterfragan ska avvisas eller utféras mot ersattning. Om det ar en karta,
ritning eller bild som begars ut och det ar svart att kopiera den, kan kommunen
vdlja att enbart |ata den sokande ta del av materialet i myndighetens lokaler.
Kommunen har heller ingen skyldighet att tillgodose 6nskan om kopia av en
allman handling i elektronisk form, exempelvis en fil eller CD-skiva. Det kan dock
vara bade enklare och billigare att lamna ut informationen i elektronisk form i
stallet for i pappersform om den enskilde sa 6nskar och om myndigheten anser
att det ar lampligt.

Avgiften for kopior ska tacka kostnader for kopiering, material, eventuell
bearbetning och expediering, daremot inte kostnader for den tid som atgar for
att ta fram uppgifterna. Ersattning tas ut med stod av 4 § avgiftsférordningen
(1992:191) eller enligt sarskilt bemyndigande.

For ytterligare regler som galler for utlamnande av allman handling hanvisas till
tryckfrihetsforordningen (1949:105) och offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).
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2. Avgifter

2.1 Kopia, datautskrift och fax av allmdn handling

A4 eller A3 1-9 sidor Ingen avgift
10 sidor 50 kronor
For varje sida darutover 2 kronor

For digital kopia av redan digital fil som inte behover omarbetas, tas ingen avgift
ut om den skickas per e-post.

2.2 Avskrift av allmdn handling eller utskrift av ljudbandsupptagning

- Avskrift" av allmdn handling: 125 kr/pabérijad fjardedels arbetstimme.

- Utskrift av ljudbandsupptagning: 125 kr/pabérjad fjardedels arbetstimme
2.3 Allman handling i form av kopia av video- eller ljudbandsupptagning

- Kopia av videobandsupptagning: 600 kr/band

Kopia av ljudbandsupptagning: 120 kr/band

2.4 Bestyrkt avskrift/kopia av allmin handling

Bestyrkt avskrift av allman handling: 125 kr/pabdorjad fjardedels
arbetstimme

Bestyrkt kopia av allmén handling: 2 kr/ per kopia, dock l4gst 50 kronor.?

2.5 Porto/postforskott

Ersattning for porto ska tas ut for avgiftsbelagda kopior m.m. om férsandelsen
vager mer an 20 gram. Dessutom ska ersattning for eventuell postférskottsavgift
eller annan sarskild kostnad for att sanda den begarda handlingen eller kopian
med post, bud eller liknande tas ut.

! Med avskrift menas att anstilld skriver av hela eller delar av en allmin handling och lamnar ut
avskriften.

’ Detta innebér att 50 kronor ska tas ut fran och med den férsta kopian till och med den
tjugofemte kopian. For varje sida darutover tas 2 kronor ut per kopia.
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2.6 Koppling mot KPI
Avgiften justeras om KPI mellan basaret oktober 2012 (314,59) och oktober aret
innan innevarande ar har justerats med mer dn 1 procent. Justeringen avrundas
till hel krona. Forsta justering kan ske fran och med januari 2015 och darefter
pafdljande januari manad.

3. Sarskilda bestammelser

Kommunen far besluta om undantag fran avgift om sarskilda skal finns. Vid
uppenbara fall av missbruk, exempelvis om en stérre mangd kopior delas upp i
flera bestallningar i syfte att uppna avgiftsfrihet, far kommunen ta ut avgift fran
forsta sidan. Vid misstanke om att nagon systematiskt undviker att betala for
kopiorna genom att géra smabestallningar kan myndigheten gora en tjanste-
anteckning 6ver utlamnade kopior for att ha underlag for ett beslut om tillamp-
ning av undantagsregeln. Vid varje bestallning kan i sadant fall 50 kronor tas ut
fran den forsta till och med den tionde sidan och darefter 2 kronor per sida.

Om ett sarskilt format efterfragas eller ett dyrare papper an normalt maste
anvandas for kopian kan en hogre avgift, an den foreskrivna tas ut for att tacka
den faktiska kostnaden.

| det fall ndgon bestéller omfattande datautskrifter kan en strikt tillampning av
avgiftsforordningens avgiftsnivaer leda till ett kraftigt dveruttag i forhallande till
kostnaderna for att framstalla kopiorna. En “mangdrabatt” bor da ges och
avgiften sattas till lamplig niva.

4. Samfakturering

Vid aterkommande bestéallningar av kopior med mera av allman handling ar det
lampligt att samfakturera for att slippa ta ut en mindre summa vid varje
utlamningstillfalle. Periodens bestallningar betraktas da som en bestéllning vilket
innebar att grundavgiften pa 50 kronor for de forsta tio sidorna da bara tas ut en
gang per faktura. Fran och med sidan elva blir da avgiften 2 kronor per sida
oavsett hur manga sidor bestallningen totalt omfattar under perioden.

5. Tillampning av avgiften

Samtliga kommunala myndigheter ska ta ut avgift enligt detta avgiftsdokument,
biblioteket undantaget. Avgiften kommer den myndighet till del som ldmnat ut
handlingen.

Avgiften utgar per sida, i normalfallet A4, och inte per papper.
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Bestéllaren av kopiorna ska, om kostnaden ar 50 kronor eller mer (inklusive
moms), faktureras enligt Hofors kommuns ordinarie rutiner fér kundfakturering.
Om kostnaden ar under 50 kronor (inklusive moms) debiteras normalt sett inte
kunden. Pa fakturan ska bestallarens namn, adress och personnummer (for
privatperson) respektive namn, adress och organisationsnummer (féretag/-
organisation) finnas med. Om nagon inte vill uppge namn gar det som tidigare
bra att lasa handlingarna pa plats.



