@ Hofors Kommun

REGLEMENTE FOR

SOCIALNAMNDEN

Faststallt av KF 2024-12-10 § 144



INNEHALLSFORTECKNING
NAMNDENS UPPGIETER .+ttt et ttiiiii et itiiiiieeeeianneeeennn

NAMNDENS ANSVARSOMRADEN OCH UPPGIFTER ......courviieiriinsieisissieissiesssseesssssssesssessesssessesssnes
OVRIGA UPPGIFTER ......cooiuiiiieiieietstiete ettt sss ettt ettt s ettt s s ssae s nsssesssesans
DELEGERING FRAN FULLMAKTIGE.......cuevueieiteieeisieiseaseesssas s ssssssessssssssssssesssssssesssssssessssessessssesssssnsnes
ANSTALLANDE MYNDIGHET ...vcuetiiriitistetetsisiesssesetessssssesssesesessssssssssssesessssssssssesesessssssssesesesssnsssssseseses
FOR STYRELSEN OCH NAMNDERNA GEMENSAMMA BESTAMMELSER..........
UPPDRAG OCH VERKSAMHET ...ttt

ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET .......ouviieeiieeeiecteeeeie et
BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER.........cueveecueieeeeteeecsesessesssessssssessesessssssssssesssssssssssssessssssssssesssenns
UPPFOLINING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE .....ocvvecvrreerreeereneenns
INFORMATION OCH SAMRAD ...ttt
MEDBORGARFORSLAG .......ovvereevieeeeieeese st sesae st ssaesss s sesassessae s s et s sese s s st esassessassesnaessassens
ARBETSFORMER .....oviuiutieceesesecte st s sesae st st s st et a s st et s e s s s ae s s s s e s sassesnsssesasaessasaesnansesans
TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN ..........ooooiiiiiiiieietetetetete vttt s s s s s s sesesesesesesenes
KALLELSE .......ooveevveeecte e e et sesae et esae s s st sss st s et s s et esss s e s s ae s sasaes s assessnsesensssssssansesssansssnsesansnens
OFFENTLIGA SAMMANTRADEN ...........cooviuitietetectesseetesesaesessaesessssesessessssssesessssesessesessssssesssassans
SAMMANTRADE PA DISTANS .........oooviuieieieetcteseteseeseeesse s s s st s s s ss st sae st sessnsssessnans
NARVARORATT .....ouovitittiiietc ettt ettt bbbt bbbttt s st bbb et bbb s s setns
SAMMANSATTNING........coovieieititeteteeicestete ettt s st s et et e s s s st ese b bbb ssastebese s s s asaesesesesnanes
ORDFORANDEN.........cococuiuitiuiuiiiieetet ettt e st ettt et se s e s s e s st s s s et et et et et et et e s e s et ebeseseseseassssnanaeas
PRESIDIUIV ..ottt teseee e ae s st s st s s as s s ss s sasassesss s st sassesssaesenassessansessnsssnanens
ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN ...........ccccceviuiuininieenreeeseeesene e
FORHINDER .........coououiuittieiicectete ettt ettt s et a bbb bbbt s s ast bbb s a bbb s s s eneeee
ERSATTARES TJANSTGORING .......cocoouieiviiiiiiecececie ettt bbb enaee
JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING...........cooomiuiririiiiitctete ettt ae s s
YRKANDEN .....ooooviieeeticeetesecteteseseesesee st sasses s et eses st esasse s ssesessessssassssanassessssessnsssasssassensnsesnansnsanes
DELTAGANDE I BESLUT .......oooevoieceeieeeeteseee e scee ettt s e sesss s s et s st esssssssssssssassssesssssssssssanens
RESERVATION. ........oouvieieeeeeeteseseetesestesesesse s sasssssassssessesessssssssassessssssessssesessssassssesssssssssanssssnsnssanens
JUSTERING AV PROTOKOLL .........oecveeiiceeisee et sae st ae s ssss st sassesenes
KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M............ccccccevevinruererereenee.
DELGIVNINGSIMOTTAGARE .......oovuieieeceeeceeeescee st seses e ssae s s s sssssesassssasssssssssssessssssssssssanens
UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR ..........covviueteeeeetieesisseseeiesessesesessesesessssssssssssassessssssssassssanens
SARSKILT OM UTSKOTT ...ttt ettt ss sttt s e st ae bbb s s s s s s s s s s s s s anas



NAMNDENS UPPGIFTER
NAMNDENS ANSVARSOMRADEN OCH UPPGIFTER
1 § Namnden svarar for

1.

10.

11.

Kommunens socialtjanst och samtliga uppgifter som aligger en socialnamnd enligt
Socialtjanstlagen (2001:453), Foraldrabalken (1949:381), Lagen (1990:52) med
sarskilda bestammelser om vard av unga, Lagen (2024:79) om placering av barn i
skyddat boende, Lagen (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall eller enligt
annan forfattning. Detta innefattar dock inte samordning av verksamheten for
psykiskt och socialt omhandertagande (POSOM-verksamheten),

Kommunens medlingsverksamhet enligt Lagen (2002:445) om medling med
anledning av brott,

Kommunens halso- och sjukvard enligt Halso- och sjukvardslagen (2017:30) och de
uppgifter som aligger en vardgivare enligt lag,

Stod och service till vissa personer med funktionsnedsattning enligt Lagen (1993:387)
om stdd och service till vissa funktionshindrade,

Bidrag for bostadsanpassning enligt Lagen (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag,
Serveringstillstand, tillsyn och 6vriga uppgifter som aligger en kommun enligt
Alkohollagen (2010:1622),

Kommunens budget- och skuldradgivning samt konsumentvagledning,

Kommunens handliggning av ddédsbon och gravsiattning enligt Arvdabalken
(1958:637), Begravningslagen (1990:1144) eller annan forfattning,

Kommunens arbetsmarknads- och arbetsframjande atgarder och ar
arbetsloshetsnamnd enligt Lagen (1944:475) om arbetsloshetsnamnd,

Kommunens mottagande och integration av flyktingar och utrikesfodda med tillfalligt
eller permanent uppehallstillstand enligt Lagen (2016:38) om mottagande av vissa
nyanlanda invandrare for bosattning, Lagen (1994:137) om mottagande av
asylsékande m.fl. eller annan férfattning,

Kommunens tillsyn éver verksamhet inom namndens ansvarsomrade, som utdvas av
enskild huvudman eller pa kommunens uppdrag.

OVRIGA UPPGIFTER

12.

13.

14.

administration av stiftelser (fonder) inom ndmndens omrade, nar detta inte
ankommer pa annan,

att inom sitt omrade ansvara for de uppgifter som tillkommer utifran att kommunen
ingar i finskt forvaltningsomrade,

att lagga fram forslag till stadgar, taxe- och avgiftsbestammelser samt i dvrigt
utarbeta forslag som ar pakallade inom ndmndens ansvarsomrade.

Namnden far pa uppdrag av annan mot ersattning utfora verksamhet, i den man sadan
samverkan gagnar verksamheten inom kommunen.

Namnden far, om det inte paverkar andra namnder eller ar en fraga av storre vikt, besluta
om nedlaggning av enheter och konkurrensprova driften av den kommunala verksamheten.

Namnden ar ansvarig for varden av sina handlingar i enlighet med Arkivlagen (1990:782) och
av fullmaktige antagna bestadmmelser.



DELEGERING FRAN FULLMAKTIGE
2 § Namnden far besluta i foljande grupper av drenden:

1. sjalv eller genom ombud, inom ndmndens verksamhetsomrade, fora kommunens
talan i alla mal och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller
annan forfattning eller beslut av fullmaktige (processbehdrighet),

2. avge yttranden Over och besvara remisser inom sitt verksamhetsomrade nar inte
dessa ar av principiell betydelse eller av storre vikt.

ANSTALLANDE MYNDIGHET

3 § Kommunen har en forvaltning. Styrelsen ansvarar for forvaltningens organisation och
indelning. Ansvar for tillsattande av personella resurser fér namndernas verksamhet och
organiseringen av dessa delegeras fran kommunstyrelsen via kommunchef och
verksamhetschefer.

FOR STYRELSEN OCH NAMNDERNA GEMENSAMMA BESTAMMELSER
UPPDRAG OCH VERKSAMHET

4 § Styrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja vad
som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullmaktige — i reglemente, i
samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att styrelsen/namnden ska
fullgdra, samt verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET

5 § Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till
av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER
6 § Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksamhet.

UPPFOLINING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE
7 § Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har [amnat till dem

1. ireglemente,

2. genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
styrelsen som samordnar de olika namndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.



INFORMATION OCH SAMRAD

8 § Styrelsen, namnderna och kommunalrad ska i mojligaste man fran styrelse/ndmnd
erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrdda nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Namnden beslutar om formerna for samradet.

MEDBORGARFORSLAG

9 § Medborgarforslag, dar fullmaktige overlatit till némnden att fatta beslut, ska om majligt
beredas sa att namnden kan, om inte fullmaktige beslutat annat, fatta beslut inom ett ar
fran det att forslaget vacktes i fullmaktige.

Namnden ska fortlépande informera fullmaktige om de beslut som fattats med anledning av
ett medborgarforslag.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor forslagsstallaren
underrattas.

Namnden far besluta att den eller de som har vackt ett arende genom medborgarforslag far
narvara nar namnden behandlar arendet, men inte narvara nar beslut fattas.

ARBETSFORMER
TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN
10 § Néamnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller dndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

KALLELSE
11 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i



namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till aldern &ldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats féor sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantrddet senast 7 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifogas kallelsen.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

12 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte
hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det forekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

SAMMANTRADE PA DISTANS

13 § Namnden far, om sarskilda skal foreligger, utifran Kommunallagens bestammelser om
deltagande pa distans sammantrada med ledamoter narvarande pa distans. Sadant
sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska i forvdag anmala detta till kommunens kansli.
Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Namnden far bestimma vad som narmare ska galla om deltagande pa distans vid namndens
sammantraden.

NARVARORATT

14 § Kommunalrad och kommunchef har ratt att narvara vid styrelsens och namndernas
sammantrdaden och delta i 6verlaggningarna, men inte i besluten. De har i den utstrackning
namnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden ratt att narvara vid sammantride med namnden fér att Iamna upplysningar. Aven
anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar
det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutbver bestdmma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

SAMMANSATTNING
15 § Namnden bestar av 9 ledamoter och 9 erséattare.



ORDFORANDEN
16 § Det aligger ordféranden
1. attleda ndamndens arbete och sammantraden,
2. kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersattare,
4. infér sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid behov ar
beredda,
se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden,
6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

PRESIDIUM
17 § Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Viceordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behdvs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN

18 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssammantrade eller en
del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills
valet forrattats, fullgdrs ordféorandens uppgifter, om det behdvs, av den som varit ledamot i
namnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgoérs ordférandens
uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av sjukdom eller av
annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for en langre tid. Ersattaren fullgor
ordférandens/annan i presidiets samtliga uppgifter.

FORHINDER

19 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrdde, ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare eller nagon annan
anstélld vid kommunens kansli. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att
denne ska tjanstgora.

ERSATTARES TJANSTGORING

20 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagaende
sammantrdde har ratt att tjanstgdéra dven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattare i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och i den utstrackning
namnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.



En ersdttare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens
tjanstgoring, far dock en ersattare som instéller sig under pagdende sammantrade trada in i
stallet for en ersdattare som kommer ldangre ner i turordningen.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING
21 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende
far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgdéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhdllandet mellan partierna eller om ersattare saknas.

YRKANDEN

22 § Nar namnden forklarat overlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under dverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte namnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
inlamna det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT
23 § En ledamot som, nar detta ar maojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om nédmnden
fattar det med acklamation.

RESERVATION

24 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska [amnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

JUSTERING AV PROTOKOLL
25 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt eller lasas upp vid sammantradet och justeras av ordféranden och en
ledamot.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M.
26 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gédllande bestammelser.



Namnderna ska underratta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms noédvandig.

DELGIVNINGSMOTTAGARE
27 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, socialchefen eller annan anstalld som
namnden beslutar.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

28 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av socialchefen. Vid forfall for ordféranden
intrader vice ordféranden och vid forfall fér denne den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fértroendevald eller tjdansteperson att enligt av ndmnden
ldmnade direktiv underteckna handlingar pa namndens vagnar. Beslut som fattas med stod
av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning
darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av
den som utses dartill.

SARSKILT OM UTSKOTT

29 § Inom namnden ska det finnas ett utskott for individarenden bestaende av 3 ledamoter
och 6 ersattare. Namnden far darutover tillsatta de utskott de finner nédvandiga. Namndens
presidium ar tillika presidium i de utskott som tillsatts.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skél &r férhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare i utskottet for individarenden narvarar endast da de kallats in for tjanstgoring.
Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den ordning som fullmaktige har bestamt. Om ingen
ordning ar bestamd, kallas ersattare in i den ordning de tagits upp i namndens protokoll fran
valet. Avgdr en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val,
ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestammer. Sammantraden ska ocksa
hallas nar ordférande anser att det behovs eller nar minst halften av ledamoéterna begar det.
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrdadena. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet samt uppgift om de drenden som
ska behandlas.

Utskottet far handlagga drenden bara néar halften och minst 3 av ledaméterna, varav en av
ordférandena, ar narvarande. Vid lika rostetal har ordférande utslagsrost.

De drenden som ska avgoéras av namnden i dess helhet bér beredas av utskott om beredning
behovs. Ordférande 6verlamnar sddana drenden till utskottet.

Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.
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