GEMENSAMMA ARBETSFORMER FOR

Kommunstyrelsen, Barn- och utbildningsndmnden, Milj6- och
byggnadsndmnden och Socialndmnden

SAMT REGLER FOR TILLSATTANDE AV UTSKOTT

Erséattares tjanstgoring

§1

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller vidare delta i ett
sammantrade skall en erséattare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot, som installer sig under pagdende sammantrade, har ratt att tjanstgora
aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle. Ersattaren avbryter da sin
tjanstgoring.

Om inte ersattarna valjs proportionellt skall ersattarna tjanstgora enligt den av
fullméktige mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare, som instéller sig under pdgadende sammantrade, trada in i stallet for en
ersattare som kommer langre ner i ordningen.

§2

En ledamot eller en ersattare, som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende, far ater tjanstgora sedan arendet handlagts.

En ledamot, som avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

§3

Narvarande, icke tjanstgbrande ersattare, har réatt till ersattning enligt faststallda
regler i kommunen.

Narvarande, icke tjanstgbrande erséattare, har yttranderatt. De har inte rétt att lagga
yrkanden eller forslag eller att anteckna sarskild mening till protokollet.

Inkallande av erséattare
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En ledamot, som ar hindrad att delta i sammantréde eller i en del avett
sammantrade, skall snarast anmala detta till nAmndens sekreterare eller nagon
annan anstalld vid namndens kansli, som kallar ersattare. Den ersattare kallas, som
Star i tur att tjanstgora.

Ersattare for ordforanden

§5

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantréde eller i
del av ett sammantrade, fullgér den, som varit ledamot i namnden/styrelsen langst tid
ordférandens uppgift (alderspresidenten).

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal &r hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid, far namnden utse annan ledamot att vara erséttare for
ordféranden. Erséattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.



Sammantradena
Tidpunkt
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Namnden sammantrader pa dag och tid, som namnden bestammer.

Kallelse

§7

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sasmmantréadena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgifter om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen skall pa ett lampligt satt distribueras till varje ledamot och ersattare samt
annan fortroendevald, som far narvara vid sammantradet, senast sju dagar fore
sammantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista.

Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar, som tillhor ett a&rende pa
foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

| undantagsfall kan kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade skall
alderspresidenten gora detta.

Ordforanden

§8

Det aligger namndens ordférande att

» narmast under ndAmnden ha uppsikt dver dess verksamhet

» med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for verksamheten, sarskilt
effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

* representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte ndmnden bestamt annat i sarskilt fall

« framja samverkan mellan kommunens ndmnder

Justering av protokoll

§9

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Protokollet skall justeras senast 14 dagar efter sammantradesdagen.
Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen bor i sddant fall redovisas skriftligt innan namnden justerar den.

Reservation

§10

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas fore den
tidpunkt som har faststéllts for justering av protokollet.

Delgivning

§11
Delgivning sker med ordféranden eller anstélld som nAmnden bestammer.



Undertecknande av handlingar

§12

Avtal, andra handlingar och skrivelser, som beslutats av namnden, skall
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne vice ordféranden och
kontrasigneras av anstalld som namnden bestammer.

| 6vrigt bestdmmer namnden vem som skall underteckna handlingar.

Utskott
Under forutsattning av att kommunfullméktige inte bestamt ndgot om utskott, far
styrelsen/namnden besluta om utskott.

Nedanstaende regler galler:

Utskottet bereder pa styrelsens/namndens uppdrag arenden som skall behandlas i
styrelsen/namnden, och avgor arenden pa delegation i den omfattning
styrelsen/namnden bestdmmer i sarskild delegationsordning.

Styrelsen/Namnden bestammer vid varje mandatperiods boérjan antalet ledaméter och
ersattare i utskottet. Antalet ledamoter skall vara minst tre (inklusive ordféranden i
utskottet),men far inte 6verstiga halften av det tal, som erhalls da det fér namnden
bestamda antalet ledamoter 6kas med en.

Ledamoter och erséattare valjs av styrelsen/namnden bland dess ledamoter och erséattare
for samma tid som de valts i namnden.

Ersattare skall narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot har forhinder
att delta.

Avgar en ledamot eller ersattare som inte utsetts vid proportionellt val skall
fyllnadsval snarast forrattas.

Namnden bestdmmer tid och plats for utskottets sammantréden. Sammantraden
skall hdllas aven nar minst tva utskottsledaméter begar det, eller nar ordféranden
anser det pakallat.

For att vara beslutsmassiga inom utskottet fordras att ordféranden eller vice
ordféranden samt minst tva dvriga ledamater ar narvarande.

For utskottet galler i tillampliga delar Kommunallagens regler for namnder om
. jav

« forfarande da beslut fattas

* protokoll

* protokollsjustering

« tillkdnnagivande

* reservation

« utomstaendes narvaroratt
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